
郵送で住民票の写し等の請求ができます 

 住民票の写し等は、住所の届出をしている市区町村役場等へ郵送で交付請求

できます。 

 郵便で住民票の写し等を請求するときは、住民票の写し等請求書（郵送請求

用）に必要事項を記入し、手数料、返信用封筒（切手を貼り、住所、氏名を記

入）、本人確認書類の写し（運転免許証、個人番号カード等）を同封していただ

ければ、おり返し送付されます。 

 法人が請求する場合に必要なものについては、お問い合わせください。 

返送先は、請求した方の住所地となります。住所地以外への返送については

お問い合わせください。 

 

 ◎ 手数料は普通郵便で送付できる定額小為替をご利用ください。 

   お釣りの無いようにお願いします。 

 ◎ 手数料、証明の内容等は市区町村によって異なります。占冠村は以下の

とおりです。 

     住民票の写し      １通  ２００円 

（謄本で世帯2人以上の場合は４００円） 

     住民票（除票）の写し  １通  ２００円 

     記載事項証明書     １通  ２００円 

     不在住証明書      １通  ２００円 

 ◎ 郵送の場合、往復の日数と役場での処理に日数が必要ですので、通常５

～６日くらいかかります。お急ぎの方は、速達をご利用ください。 

   返信用封筒に貼っていただく切手は、封筒の大きさや重さによって異な

ります。不明な場合は１１０円切手１枚を貼っていただければ「不足料

金受取人払」のスタンプを押して返送しますので、不足料金がある場合

は受取り時にお支払いください。 

 ◎ 本人または同一世帯員以外の方が住民票の写しを請求する場合は、請求

事由を具体的に記載し、本人との関係のわかる資料（契約書等の写し、

委任状等）を同封してください。 

 ◎ その他ご不明な点については、本籍地のある市区町村、または下記へご

相談ください。 

 

 

 

占冠村役場  戸籍担当 

〒079-2201  北海道勇払郡占冠村字中央  電話 0167-56-2123（直通） 



住民票の写し等請求書（郵送請求用） 

          市区町村 長  様     令和  年  月  日 

どなたの証明が必要ですか 

住  所  

ふりがな  生 年 月 日 

世帯主の 

氏 名 
 

大・昭・平・令 

年  月  日生 

住 民 票 
世帯全員の写し 通 （一部のときは証明する人の氏名） 

ふりがな          大・昭・平・令  

氏 名           年  月  日生 一 部 の 写 し 通 

住 民 票 

（除票） 

世帯全員の写し 通 ※除票と現在住民票は別々に証明されます 

ふりがな          大・昭・平・令  

氏 名           年  月  日生 一 部 の 写 し 通 

記 載 事 項 証 明 書 通 ふりがな          大・昭・平・令  

氏 名           年  月  日生 
不 在 住 証 明 書 通 

住民票の写しの本籍・続柄・住所や氏名等の履歴の表示は原則

として省略されます。 

表示が必要な方は、○印をつけてください。 

１ 本 籍 

２ 続 柄 

３ 履 歴 

請求者 

住 所  

氏
ふり

名
がな

           電 話  

あなたと必要な証明との関係は （○印をしてください） 

ア 本人・同一世帯員 イ その他 

イ の方は、使いみちと、本籍・続柄の必要な場合はその理由を具体的に記入

してください。 

※基本的人権またはプライバシーの侵害につながるおそれのある場合は交付できません。 

※偽りその他不正の手段により交付を受けたときは３０万円以下の罰金に処せられます。 

※連絡先は、できるかぎり平日昼間つながる電話番号をお願いします。 


